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Lịch tuần thứ 48
Từ ngày 30/11/2015 đến ngày 06/12/2015
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

30
	· Họp ban sửa đổi quy chế chi tiêu bộ nội năm 2016.
Thời gian: 8h30.
Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Ban sửa đổi (theo Quyết định).
· Lễ ký kết Biên bản ghi nhớ giữa Viện Đại học Mở Hà Nội-Việt Nam và Trung tâm đào tạo nông nghiệp quốc tế Arava-Israel.
Thời gian: 10h30.
Địa điểm: Hội trường A.
Thành phần: BGH, đại diện LD các Phòng: QL Đào tạo, Thanh tra – Pháp chế, Kế hoạch – Tài chính, Tổ chức – Hành chính, CTCT & SV,  NCKH&HTQT; đại diện cán bộ, giảng viên Khoa CN Sinh học và sinh viên Khoa CN Sinh học tham dự.

(Phòng TC-HC, Phòng NCKH&HTQT và Khoa CN Sinh học chuẩn bị).
	· Họp ban sửa đổi quy chế chi tiêu nội bộ năm 2016.
Thời gian: 14h00.
Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Ban sửa đổi (theo Quyết định).
· Vòng loại Cuộc thi sinh viên tài năng thanh lịch "Miss & Mr 2015".
Thời gian: 14h00.
Địa điểm: Nhà Văn hoá Học sinh sinh viên HN.
Thành phần: Ban tổ chức và các thí sinh dự thi.

	Thứ Ba

01
	· Lễ kỷ niệm 22 năm thành lập Khoa CN Sinh học.
Thời gian: 10h00.
Địa điểm, thành phần: Theo Giấy mời.
· Lễ kết nạp đảng viên mới cho quần chúng Hoàng Vũ Bình Chi bộ Phòng Tổ chức – Hành chính.

Thời gian: 10h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Đại diện Đảng uỷ, BGH, Chi bộ Phòng Tổ chức – Hành chính và các đ/c quan tâm.
	· Lễ kết nạp đảng viên mới cho quần chúng Đàm Thị Nhung Chi bộ Phòng Khảo thí & ĐBCL.

Thời gian: 14h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Đại diện Đảng uỷ, BGH, Chi bộ Phòng Khảo thí & ĐBCL và các đ/c quan tâm.
· Chương trình “Kết nối cộng đồng – Vì an toàn giao thông” tại Hà Nội.
Thời gian: 19h30.
Địa điểm: Quảng trường Thư viện Tạ Quang Bửu - Trường Đại học Bách Khoa Hà Nội.
Thành phần: PVT Trương Tiến Tùng cùng các cán bộ và sinh viên được triệu tập tham dự.

	Thứ Tư
02
	· Họp Ban soạn thảo Đề án tự chủ về tổ chức và hoạt động tài chính.
Thời gian: 8h30.
Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Ban xây dựng đề án (theo Quyết định)
· Nghiệm thu các HLĐT: “Định giá tài sản; Quản trị rủi ro; Kế toán thuế; Kế toán công ty; Kế toán tài chính 3; Tổ chức công tác kế toán”
Thời gian: 9h30

Đơn vị sản xuất: Khoa Kinh tế.

Chủ tịch HĐ: PGS.TS. Lê Văn Thanh
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
	

	Thứ Năm

03
	· Nghiệm thu các HLĐT: “Viết 1; Phương pháp giảng dạy; Đọc 1; Ngữ âm 1; Giao thoa văn hoá”
Thời gian: 9h00

Đơn vị sản xuất: Khoa tiếng Anh.

Chủ tịch HĐ: PGS.TS. Lê Văn Thanh
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
	· Nghiệm thu các HLĐT: “Kỹ thuật lập trình đồ hoạ; Quản trị mạng; Lập trình cho thiết bị di động; Quản lý dự án CNTT; Mã nguồn mở”
Thời gian: 14h00

Đơn vị sản xuất: Khoa CN Thông tin.

Chủ tịch HĐ: PGS.TS. Lê Văn Thanh
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.

	Thứ Sáu

04
	
	· Chấm mẫu thiết kế “Cổng trường” của Viện Đại học Mở Hà Nội.
Thời gian: 14h00.
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Ban giám khảo, Thư ký chấm (theo danh sách).
(Phòng Công tác CT & SV chuẩn bị).

	Thứ bảy

05
	· Viện trưởng Lê Văn Thanh khai giảng lớp Đại học hệ Từ xa tại Đông Triều, Quảng Ninh.
· PVT Trương Tiến Tùng khai giảng lớp Đại học hệ Từ xa tại Phù Yên, Sơn La.
· Thi TN Đại học lớp VLVH ngành Kế toán tại Trung tâm GDTX Cao Bằng.
	· Viện trưởng Lê Văn Thanh trao bằng TN Đại học hệ Từ xa tại Quảng Ninh.


	Chủ Nhật

06
	· Viện trưởng Lê Văn Thanh trao bằng TN Đại học hệ Từ xa tại Thuỷ Nguyên.

· Chủ tịch HĐT Nguyễn Mai Hương trao bằng TN Đại học hệ Từ xa tại Hà Tây.
	· Viện trưởng Lê Văn Thanh trao bằng TN Đại học hệ Từ xa tại Kiến An.



Ghi chú:

- Chủ tịch HĐT Nguyễn Mai Hương cùng đoàn công tác tham dự Hội thảo tại Malaysia từ ngày 29/11/2015  đến hết ngày 04/12/2015.  
- PVT Trương Tiến Tùng tham dự lớp học Cao cấp Lý luận chính trị liên tục các ngày trong tuần từ ngày 23/11/2015  đến ngày 01/12/2015 tại Học Viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh.
- Các đơn vị có thể xem mẫu Báo cáo biên soạn Giáo trình, HLĐT năm 2015 tại đây.

- Đề nghị các Khoa gửi danh sách sinh viên NCKH năm học 2015-2016 (bản mềm) về phòng NCKH & HTQT (đ/c Thuỳ email: thuya203@yahoo.com ). 

- Hạn quyết toán đề tài NCKH năm 2015 vào ngày 10/12/2015. Đề nghị các Chủ nhiệm đề tài nhanh chóng hoàn thành thuê khoán chuyên môn và các khoản tạm ứng.

- Đề nghị các đơn vị nộp dự trù mua sắm thiết bị và sửa chữa cơ sở vật chất năm 2016 của đơn vị mình (bản cứng có chữ ký của lãnh đạo đơn vị) về phòng Tổ chức – Hành chính trước 16h00 ngày 31/12/2015 (đơn vị nào không nộp dự trù theo hạn trên coi như không có nhu cầu mua sắm và sửa chữa năm 2016). 

- Đề nghị các đơn vị nộp Bảng chấm công tháng 11/2015 về Phòng Kế hoạch – Tài chính.
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